留学生学历证书遗失证明办理说明

一、办理对象：我校毕业的全日制留学生学历生。

二、办理时间：周一至周五 上午8:00—11:30 下午1:30-5:00（寒暑假、节假日除外），自提交申请材料后约15 个工作日可致电确认领取。

三、收费标准：RMB 30 元/份
毕业证书遗失证明、学位证书遗失证明各30元/份。
四、办理地址：上海市中山北一路369 号上海财经大学国际文化交流学院202 培养科。

联系电话：021-65442029，65315752
五、申请材料：

注：委托他人代办需凭被委托人护照/身份证及复印件和委托人所写的委托书（见附件一）。

1. 本人护照复印件一份（护照的个人信息页）。

请自行在护照复印件上注明“仅用于办理学历证书遗失证明使用”，并且签名、写日期。

2. 填写好“上海财经大学留学生学历证书遗失证明申请表”（见附件二）。

请手工填写表格，并交照片2张或3张。若只办理1份遗失证明，需交2张照片。若办理两种证书的遗失证明，需交3张照片。（照片要求2 寸免冠彩色照片）。
六、其他：

本遗失证明只能办理一次。请妥善保管，遗失不补。
